
	卫人才发〔2012〕137号


卫生部人才交流服务中心
关于印发2013年度卫生专业技术资格考试
考务工作计划的通知

各省、自治区、直辖市及新疆生产建设兵团卫生考试管理机构：
根据《人力资源社会保障部办公厅 卫生部办公厅关于2013年度卫生专业技术资格考试工作有关问题的通知》（人社厅发〔2012〕110号）文件精神，为做好2013年度卫生专业技术资格考试（以下简称考试）考务工作，现将有关事项通知如下：
一、报名管理
1.报名方式与时间：考试报名包括网上报名和现场确认两个阶段。2012年12月28日-2013年1月16日期间，考生可登录中国卫生人才网（www.21wecan.com）进行网上报名；各考点、报名点可根据具体情况选择在2013年1月4-27日期间进行现场确认工作，现场确认时考生须提交申报表（附件1）及相关证明材料复印件，并出示证明材料原件。
各考区收缴考生考试费的方式，可根据实际情况选择网上支付或现场缴费。采用网上支付的考区须提前告知考生在现场确认后通过网上支付缴纳考试费，截止时间为2013年1月31日。
2.资格审核：各考点、考区审核考生报名资格的时间为2013年1月28日-3月5日。
3.报考信息修改：各考点、考区登录考务管理系统完成登记、审核考生报考专业和科目修改的截止时间为2013年3月5日。
4.考场编排：考点编排考场、试室和考生座位及考区审核考场编排的截止时间为2013年3月20日。
二、准考证打印、签到表发放

自2013年4月25日起，考生可登录中国卫生人才网（www.21wecan.com）打印准考证，截止时间为5月26日。对无条件打印准考证的考生，考点可采用批量打印准考证功能为考生打印准考证；各考区于5月1日前接收用于监考的《考生签到表、试卷答题卡回收确认单》。

三、考试试卷交接

1.考区在2013年4月18日前，将确定的试卷接收人员和试卷接收保管地点的信息上报我中心。

2.考区在2013年4月25日-5月6日之间，通过考务管理系统打印《试卷交接单》，用于试卷交接。

3.我中心在2013年5月7-17日之间组织发放试卷，考区须严格按照《试卷交接单》中的内容要求，与押运干警共同逐个开箱检查，核对试卷袋数，并严格履行交接程序，落实保密措施，确保试卷安全。

四、考试实施筹备

1.考试实施前，考区须根据有关要求，认真做好应急预案；在组织实施本地区考试工作中，要按照考务规则明确的责权，积极做好考试准备工作，并于2013年4月18日前将《考区考试办公室设置一览表》报我中心。
2.考区、考点须对考务人员、监考人员和巡考人员进行认真培训，使其了解有关规定，熟悉考试专业分类，掌握考试工作程序。

3.考试实施前，考点须通过考务管理系统打印《考试试室编排表》、《考试试室座位安排表》、《座位贴》，分别用于标识考试考场、试室及座位，并张贴在醒目位置。

4.考试实施期间，参与考试工作的人员必须遵守国家保密法的有关规定，严格按照考务规则履行主考、监考、巡考等工作职责，维护考场秩序，杜绝发生错发考生试卷、漏收考生试卷和答题卡的情况。

五、考试专用物品的回收与销毁

（一）纸笔考试

1.根据《国家医学统一考试安全保密工作管理办法实施意见》（卫办发〔2009〕65号）文件有关规定，备用试卷启封后，剩余的备用试卷和替换回的问题试卷，均应当在考点主考的监督下回封至已启用的备用试卷袋内，并填写《备用试卷回收单》。考试结束后，须将已启封和未启封的备用试卷袋，核查清点无误后，与回收的答题卡一起于考后48小时内运抵考区。
2.回收的答题卡须放置于防潮袋中，再封装于答题卡回收袋；纸笔考试结束后，考点须将答题卡回收袋按照考场、试室的顺序分科目捆绑后回收装箱（请使用试卷专用箱，各科目不得混装）。
3.我中心自2013年5月21日起派专人专车至考区，按照国家保密工作要求，与考区办理答题卡、备用试卷回收的交接手续。

4.考试结束后，试卷销毁工作由考区统一组织进行，考区须在考试结束3周后将试卷、人机对话考试各场次密码封全部销毁，并填写《考试物品销毁记录单》，于2013年6月21日前传真至我中心备案。

（二）人机对话考试

1.每批次考试结束后，考点将考生的答题信息备份光盘、备用光盘、USBKEY（第二批次回收）及装订成册的考场情况记录单等人机对话考试专用物品按照考场顺序封装（物品清单和封装要求在考务系统中下载），在考后48小时内，派专人交至考区。

2.考区在回收各考点人机对话考试专用物品时，须认真清点核对各类物品，严格履行交接手续。回收完成后，可通过机要邮寄或专用运送的方式交我中心（物品清单和封装要求在考务系统中下载）。
3.每批次考试结束24小时内，在得到考区确认上传数据完整无误的通知后，各考点务必监督人机对话考试机构系统管理员删除所有考试相关数据。

六、读卡评分及违纪处理
1.我中心将在考试结束后实行集中统一读卡，具体时间和地点另行通知。

2.为确保读卡评分工作的顺利进行，各考区须在2013年6月10日前将考生数据修正信息报我中心。

3.各考区、考点须在规定的时间内完成对违纪情况的处理，即各考点自2013年6月1日起，将违纪人员信息录入考务管理系统，考区须在6月14日前完成考务管理系统中本考区内违纪人员处理情况的审核，并将违纪人员处理意见以正式文件上报至我中心，须确保上报文件中的违纪考生信息与考务系统内信息的一致性。

七、成绩发布

1.我中心将于考后2个月内在中国卫生人才网（www.21wecan.com）公布考试成绩，考生可凭本人准考证号和有效证件号进行成绩查询。

2.我中心将以考区为单位寄送考试成绩单，由考区下发至考点，务请各级卫生考试管理机构在收到成绩单后尽快发放至考生手中，具体寄送时间另行通知。
八、保密要求

各考区、考点应根据有关保密要求，严格落实保密措施，强化安全保密流程控制，加强考生信息、试卷（含备用卷）、人机对话考试专用物品和答题卡的运送、保管、下发、回收等重点环节的管理，并切实加强对涉密人员的保密教育。

九、人机对话考试考务工作

2013年人机对话考试的各专业具体考试时间及其他相关考务工作安排将另行通知。
十、军队卫生人员相关考务工作安排
1.军队卫生人员报名及资格审核：不实行网上报名，由团级以上单位负责军队卫生人员的报名组织工作；师以上单位负责对军队卫生人员的报考资格进行审核。
2.军队卫生人员报考数据交接：团级以上单位派干部持介绍信在2013年2月17-26日期间，到所在的考点办理军队考生报考数据的交接和考试费用的缴纳。
3.准考证打印：各考点须于2013年4月25日-5月10日期间负责打印本地区军队人员准考证，并通知军队单位在考前集体领取准考证。
4.成绩发布：军队卫生人员考试成绩不对社会公布，考试成绩单在考试结束2个月后按报名渠道由考点直接通知团以上单位集体领取。
各考区、考点须按照《卫生部人才交流服务中心关于军队人员参加2012年度卫生专业技术资格考试考务工作计划的通知》（卫人才发〔2011〕172号）文件要求，认真履行工作职责，做好数据交接、考场编排、考试实施等工作。
十一、其他

对于考务工作中所涉及的相关材料，考区、考点须在规定的时间内登录考务管理系统，在文件下载专区进行下载。
务请各地严格按照《考务工作计划安排表》（附件2）规定的时间要求，按时完成有关考务工作，落实岗位工作责任制，切实做好2013年度卫生专业技术资格考试的安全保密工作，确保考试工作顺利进行。

附件：1.2013年度卫生专业技术资格考试申报表
2.考务工作计划安排表

卫生部人才交流服务中心

2012年12月18日

	抄报：全国卫生专业技术资格考试办公室。

	抄送：全军专业技术干部考试中心。

	卫生部人才交流服务中心综合处          2012年12月19日印发


校对：侯鑫
附件1

2013年度卫生专业技术资格考试申报表

网报号：                                               用户名：  

验证码：                                               确认考点：
	基
本
情
况
	姓   名
	
	性   别
	
	出生日期
	
	照
片

	
	证件类型
	
	民  族
	 
	

	
	证件编号
	
	联系方式
（根据考区要求自行填写）
	
	

	报
考
信
息
	档案号（上一年度考生必填此项）
	
	

	
	上一年度报考专业及代码
	
	报
考
科
目
	基础知识
	

	
	报考级别
	
	专业代码
	
	
	相关专业知识
	

	
	报考专业
	
	
	专业知识
	

	
	现有技术资格
	
	
	专业实践能力
	

	
	现有技术资格取得时间
	
	执业类别
	

	教
育
情
况
	最高学历
	
	学  位
	

	
	毕业时间
	
	学  制
	

	
	毕业学校
	
	学校备注
	

	
	毕业专业
	
	毕业专业备注
	

	工作
情
况
	单位名称
	
	单位所属
	

	
	单位性质
	
	从事本专业年限
	

	申报人员签名
	

	现场审核人员签名
	

	审查
意见
	单位人事部门或档案
存放单位审查意见


印章
 年  月  日
	考点审查意见
考点负责人签章
   年  月  日
	人事部门审核意见
负责人签章
  年  月  日

	备注：
	1 上一年度考试未通过者在报考时须使用上一年度的档案号，否则成绩不予滚动。
2 审查意见栏中“人事部门审核意见”即发证机构审核意见。
3 专业代码为301至360、102、202、204、367、374的专业，各科目考试均采用人机对话的方式进行。
4 此表须申报人员仔细核对后签字确认，一旦确认不得修改。 
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	                                             日期：      年    月    日


附件2
考务工作计划安排表

	工 作 内 容
	工 作 时 间

	网上报名
	2012年12月28日-2013年1月16日

	网上报名现场确认
	2013年1月4-27日

	考生网上缴费
	2013年1月4-31日

	军队考生报名数据交接及上传
	2013年2月17-26日

	考点、考区审核考生报名资格
	2013年1月28日-3月5日

	登记、审核考生报考专业和科目修改情况
	2013年3月5日前

	考点编排考场试室、安排考生座位；考区审核各考点考场安排
	2013年3月6-20日

	准考证网上打印功能开放
	2013年4月25日-5月26日

	考点打印军队考生准考证
	2013年4月25日-5月10日

	考区接卷信息、考办设置上报
	2013年4月18日前

	试卷交接
	2013年5月7-17日

	考试实施
	2013年5月18、19、25、26日

	卫生部人才中心回收答题卡
	2013年5月21日起

	考区上报数据修正信息
	2013年6月10日前

	考区、考点进行违纪违规信息录入并上报正式文件
	2013年6月14日前

	考区上报《考试物品销毁记录单》
	2013年6月21日前

	网上成绩发布
	考后2个月内
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